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Základní škola nám. Curieových

PROVOZNÍ ŘÁD BUDOVY ŠKOLY

Řád:	31/2026		
Číslo jednací:	ZS_Curie 1115/2026	
Skartační znak:	A5	Spisový znak:	A.4
Datum vydání:	24. 09. 2026	Datum účinnosti:	 od 1. 10.2026

Ředitelka Základní školy nám. Curieových, se sídlem nám. Curieových 886/2, 110 00 Praha 1 – Staré Město (dále jen „škola“), vydává tento provozní řád budovy školy v souladu se zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů, zejména § 7, vyhláškou č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin, ve znění pozdějších předpisů, zákonem č. 561/2004 Sb., školským zákonem, ve znění pozdějších předpisů, a v návaznosti na školní řád, organizační řád, pracovní řád pedagogických pracovníků, řád školní družiny, dokumentaci BOZP a PO a další vnitřní předpisy školy.
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Článek 1
[bookmark: účel_působnost_a_základní_zásady]Účel, působnost a základní zásady

1. Tento provozní řád upravuje pravidla bezpečného, hygienického, účelného a šetrného užívání budovy školy na adrese nám. Curieových 886/2, 110 00 Praha 1, jejího bezprostředního venkovního prostoru a prostor využívaných školou pro vzdělávání a školské služby.
2. Řád je závazný pro žáky, účastníky školní družiny, zaměstnance školy, zákonné zástupce, osoby vykonávající činnost pro školu a všechny další návštěvníky budovy školy.
3. Budova školy slouží zejména k poskytování základního vzdělávání, zájmového vzdělávání ve školní družině a k činnostem, které s těmito službami bezprostředně souvisejí.
4. Škola zajišťuje provoz budovy tak, aby byly vytvářeny podmínky pro ochranu zdraví, bezpečnost, hygienu, vzdělávání, odpočinek, pohyb a přiměřený pitný režim žáků a účastníků školní družiny.
5. Při rozporu tohoto provozního řádu s právním předpisem má přednost právní předpis. Podrobnosti k ochraně zdraví a bezpečnosti žáků stanoví také školní řád, řád školní družiny, rozpis dohledů, pravidla BOZP a PO a konkrétní pokyny zaměstnanců školy.

[bookmark: článek_2]Článek 2
[bookmark: vymezení_prostor_a_organizace_provozu]Vymezení prostor a organizace provozu

1. Provoz školy probíhá v hlavní budově školy na adrese nám. Curieových 886/2, Praha 1.
2. Škola využívá zejména kmenové učebny, odborné a specializované učebny, prostory školní družiny, tělocvičnu, chodby, hygienická zařízení, školní dvůr a další prostory určené pro vzdělávání, odpočinek a pohyb žáků.
3. K pohybové a zájmové činnosti mohou být v souladu s organizačními pokyny školy využívány též školní dvůr, tělocvična a multifunkční sportoviště Na Františku nebo jiné vhodné prostory mimo budovu školy. Sportoviště Na Františku není součástí školy je samostatným právním subjektem a jeho provoz se řídí vlastním provozním řádem dalšími příslušnými předpisy
4. Školní jídelna je samostatným právním subjektem; její prostory jsou v objektu školy užívány na základě dlouhodobé výpůjčky. Provoz, stravování a hygienu ve školní jídelně upravuje její vlastní provozní řád a další příslušné předpisy provozovatele jídelny.
5. Rozvrh vyučování, organizaci přestávek, provoz školní družiny, rozpis dohledů, používání odborných učeben a režim školních akcí stanoví škola samostatnými dokumenty, rozpisy a pokyny.
6. Provoz budovy mimo dobu vyučování a činnosti školní družiny, včetně případného využití prostor třetími osobami, je možný jen se souhlasem ředitelky školy nebo jí pověřeného zaměstnance, za podmínek stanovených smlouvou, provozními pravidly a právními předpisy.

[bookmark: článek_3]Článek 3
[bookmark: vstup_do_budovy_a_pohyb_osob]Vstup do budovy a pohyb osob

1. Vstup do budovy je umožněn žákům, zaměstnancům a oprávněným návštěvníkům v pracovní dny od 6:30 do 18:00.
2. Žáci vstupují do budovy určenými vstupy v souladu s organizačním řádem školy, řídí se pokyny zaměstnanců školy a bezdůvodně se nezdržují ve vstupních a komunikačních prostorách.
3. Zákonní zástupci a další návštěvníci vstupují do budovy pouze za účelem jednání se školou, návštěvy předem domluvené se zaměstnancem školy nebo jiné oprávněné činnosti. Při vstupu se řídí pravidly školy a pokyny zaměstnanců.
4. Zákonní zástupci a další návštěvníci bez předchozí dohody nevstupují do učeben, pater a dalších prostor určených pro žáky. Výjimku může povolit ředitelka školy, její zástupkyně, vedoucí vychovatelka školní družiny nebo jiný pověřený zaměstnanec.
5. Osoba, která se v budově zdržuje, je povinna respektovat režim školy, chránit bezpečnost a soukromí žáků a zaměstnanců, nenarušovat vzdělávání a neohrožovat provoz budovy.
6. Pohyb po budově musí být klidný, bezpečný a ohleduplný. Na schodištích, chodbách a hygienických zařízeních je zakázáno běhat, strkat do jiných osob, sedat na okenní parapety, vyklánět se z oken, manipulovat bez oprávnění s technickým zařízením nebo jinak ohrožovat sebe či jiné osoby.
7. Volné únikové cesty, chodby, schodiště, dveře, hasicí přístroje, hydranty, elektrické rozvaděče, lékárničky a další bezpečnostní zařízení musí zůstat stále přístupné. Je zakázáno je zastavovat nábytkem, pomůckami, koly, koloběžkami, oděvy nebo jinými věcmi.
8. V budově školy a jejím areálu je zakázáno kouřit, používat elektronické cigarety, požívat alkohol, omamné a psychotropní látky, vnášet zbraně, pyrotechniku, hořlaviny a jiné předměty či látky ohrožující zdraví, bezpečnost nebo majetek.

[bookmark: článek_4]Článek 4
[bookmark: režim_vzdělávání_přestávek_a_škol_142e84]Režim vzdělávání, přestávek a školní družiny

1. Časové rozložení vyučování, přestávek a dalších činností odpovídá věku žáků, jejich biorytmům, požadavkům na bezpečnost a organizaci vzdělávání. Konkrétní časový režim stanoví rozvrh hodin, školní řád a organizační řád.
2. V průběhu vyučování zajišťují pedagogičtí pracovníci dohled nad žáky podle rozpisu dohledů, rozvrhu a pokynů vedení školy. Dohled je vykonáván aktivně a s přihlédnutím k věku žáků, počtu žáků, povaze činnosti a konkrétním rizikům.
3. O přestávkách žáci dodržují pravidla stanovená školním řádem, pokyny vykonávajícího dohledu a provozní pravidla konkrétních prostor. Učebny, odborné pracovny a tělocvična se užívají pouze v režimu určeném příslušným pedagogickým pracovníkem.
4. Činnosti školní družiny probíhají v budově školy, na školním dvoře, na multifunkčním sportovišti Na Františku nebo na jiných vhodných místech podle řádu školní družiny, plánu činnosti a pokynů vychovatelů. Provoz školní družiny je stanoven v pracovních dnech od 6:30 do 7:40 a od 11:40 do 18:00.
5. Při využívání venkovních prostor se přihlíží k aktuálním povětrnostním podmínkám, zdravotnímu stavu žáků, charakteru činnosti a bezpečnosti povrchu a vybavení. Je-li prostor nebo zařízení vyhodnoceno jako nebezpečné, nesmí být používáno do odstranění závady nebo přijetí účinných náhradních opatření.
6. Žáci nesmějí opouštět budovu ani prostory určené pro školní činnost bez souhlasu odpovědného zaměstnance školy a v rozporu se školním řádem či režimem školní družiny.

[bookmark: článek_5]Článek 5
[bookmark: hygienické_podmínky_a_pitný_režim]Hygienické podmínky a pitný režim

1. Prostory školy se udržují v čistém, bezpečném a nepoškozeném stavu odpovídajícím účelu jejich užívání.
2. Učebny, herny, pracovny a další pobytové prostory se pravidelně větrají. Větrání organizuje vyučující nebo jiný odpovědný zaměstnanec s ohledem na bezpečnost žáků, počasí, kvalitu vnitřního ovzduší a průběh vzdělávání. Otevírání oken, žaluzií a dalších zařízení provádějí žáci jen podle pokynu zaměstnance a bezpečným způsobem.
3. Teplota, větrání a mikroklimatické podmínky v užívaných prostorech se sledují a zajišťují v souladu s právními předpisy a technickými možnostmi budovy. Zjistí-li zaměstnanec nepřiměřený chlad, přehřátí, nedostatečné větrání, závadu topení, větrání nebo jinou provozní závadu, bezodkladně ji oznámí ředitelce školy, hospodářce nebo jinému určenému zaměstnanci.
4. Při vysokých venkovních teplotách nebo při nadměrné tepelné zátěži škola přijme přiměřená opatření ke snížení zátěže žáků, zejména úpravou organizace činnosti, omezením fyzicky náročných aktivit v tepelně zatížených prostorech či venku, využitím chladnějších prostor a zajištěním pitného režimu.
5. Při mimořádně nízkých teplotách, poruše vytápění, zhoršené kvalitě ovzduší, výpadku dodávky vody nebo jiné situaci, která může ohrozit zdraví nebo bezpečnost, ředitelka školy rozhodne o nezbytných organizačních opatřeních, omezení provozu, přemístění činnosti nebo dalším postupu podle právních předpisů a pokynů příslušných orgánů.
6. Pitný režim je zajišťován prostřednictvím zdrojů tekoucí pitné vody v budově školy a individuálně přinesených nápojů žáků. Žákům je umožněno přiměřeně pít v průběhu dne, pokud tím nenarušují výuku, bezpečnost nebo hygienu.
7. V hygienických zařízeních musí být zajištěny prostředky pro hygienické mytí a osušení rukou, toaletní papír a kryté odpadkové koše. Hygienická zařízení určená žákyním starším 9 let musí být vybavena jednotlivě balenými menstruačními potřebami.
8. Čisticí, dezinfekční a jiné chemické prostředky se ukládají odděleně, v uzavíratelném nebo jinak zabezpečeném, odvětrávaném prostoru mimo dosah žáků. Manipulovat s nimi mohou jen poučené a k tomu určené osoby.
9. Každý žák a zaměstnanec školy je povinen dodržovat základní pravidla osobní hygieny, zejména umýt si ruce po použití hygienického zařízení, před jídlem, po návratu z venkovního prostoru a kdykoli je to nutné z hygienických důvodů.

[bookmark: článek_6]Článek 6
[bookmark: úklid_údržba_a_nakládání_s_odpady]Úklid, údržba a nakládání s odpady

1. Pravidelný úklid budovy zajišťuje smluvní dodavatel v rozsahu odpovídajícím provozu školy. Rozsah a četnost úklidu se stanovují s přihlédnutím k druhu prostor, jejich využití a aktuálním hygienickým potřebám.
2. Denně se podle potřeby provádí zejména úklid a kontrola hygienických zařízení, doplňování hygienických potřeb, úklid podlah ve frekventovaných prostorech, vyprazdňování odpadkových košů, odstranění zjevných nečistot a kontrola přístupnosti únikových cest.
3. Pravidelně se provádí mokrý úklid podlah, čištění omyvatelných povrchů, dveří, madel, vypínačů a dalších často dotýkaných ploch, úklid učeben a společných prostor, čištění oken, svítidel a dalších částí budovy podle plánu údržby a potřeby provozu.
4. Mimořádný úklid a dezinfekce se provádějí bez zbytečného odkladu při znečištění biologickým materiálem, při infekčním onemocnění, havárii, úniku vody, kontaminaci povrchů nebo jiné mimořádné situaci. Postupuje se s použitím vhodných ochranných pomůcek a prostředků podle jejich návodu k použití a pravidel BOZP.
5. Odpady se třídí a shromažďují do určených nádob. Odpadkové nádoby se pravidelně vyprazdňují. Nebezpečné odpady, elektroodpad, chemické odpady, tonery a obdobné odpady se ukládají a předávají oprávněným osobám odděleně podle platných předpisů.
6. Závady na vybavení, poškození podlah, oken, dveří, osvětlení, vodovodních zařízení, nábytku, elektrických spotřebičů, sportovního nářadí nebo jiné závady se neprodleně hlásí hospodářce, vedení školy nebo jinému určenému zaměstnanci. Závadné zařízení se do odstranění závady vyřadí z užívání nebo se viditelně označí.
7. Údržbu, opravy, revize a odborné kontroly technických zařízení zajišťuje škola nebo vlastník budovy v rozsahu vyplývajícím z právních předpisů, dokumentace budovy, návodů výrobců a smluvních vztahů.

[bookmark: článek_7]Článek 7
[bookmark: učebny_odborné_prostory_a_vybavení]Učebny, odborné prostory a vybavení

1. Učebny a pracovny se užívají podle rozvrhu, určení místnosti a pokynů vyučujícího. Žáci udržují své pracovní místo v čistotě a pořádku, šetrně zacházejí s nábytkem, učebními pomůckami, digitální technikou a vybavením školy.
2. Nábytek určený žákům musí být užíván způsobem podporujícím správné držení těla a bezpečnou práci vsedě. Vyučující vede žáky k pravidelnému střídání poloh a k přiměřenému pohybu během vyučování.
3. Pracovní místa s počítači a jinými zobrazovacími jednotkami se uspořádávají tak, aby nedocházelo k oslňování, odrazům světla nebo nevhodné pracovní poloze. Vyučující přizpůsobuje práci s digitální technikou věku žáků a charakteru činnosti.
4. Tělocvična, školní dvůr, odborné učebny, kabinetní prostory, sklady a technické prostory se užívají pouze pod dohledem nebo se souhlasem oprávněného zaměstnance. Pro konkrétní prostory a činnosti jsou vydány samostatné provozní a bezpečnostní pokyny.
5. Před zahájením činnosti v odborné učebně, tělocvičně, na školním dvoře nebo jiném prostoru odpovědný zaměstnanec přiměřeně ověří bezpečný stav prostoru a používaného vybavení. Zjistí-li riziko, činnost omezí, přeruší nebo změní a zajistí oznámení závady.
6. Škola vytváří podmínky pro vzdělávání žáků se zdravotním postižením a pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami v rozsahu odpovídajícím prostorovým, technickým a organizačním možnostem školy a právním předpisům.

[bookmark: článek_8]Článek 8
[bookmark: bezpečnost_úrazy_a_mimořádné_události]Bezpečnost, úrazy a mimořádné události

1. Všichni zaměstnanci, žáci a návštěvníci školy jsou povinni dodržovat právní předpisy, školní řád, tento provozní řád, pravidla BOZP a PO a pokyny zaměstnanců školy.
2. Každý, kdo zjistí závadu, rizikovou situaci, poškození vybavení, úraz, požár, únik vody, podezřelý předmět, ohrožení zdraví nebo jinou mimořádnou událost, ji bezodkladně oznámí nejbližšímu zaměstnanci školy nebo vedení školy.
3. Při úrazu zaměstnanec zajistí poskytnutí první pomoci, podle povahy situace přivolání zdravotnické záchranné služby nebo další odborné pomoci, informování zákonného zástupce a provedení záznamu podle pravidel školy a právních předpisů.
4. Při vzniku požáru nebo jiné mimořádné situace se osoby v budově řídí poplachovými směrnicemi, evakuačním plánem, pokyny odpovědných zaměstnanců a složek integrovaného záchranného systému. Výtahy, pokud jsou v provozu, se při evakuaci nepoužívají.
5. Zaměstnanci jsou povinni znát umístění hlavních uzávěrů, hasicích přístrojů, hydrantů, lékárniček, evakuačních cest a shromaždiště. Žáci jsou s pravidly bezpečnosti a postupy při mimořádné události seznamováni přiměřeně svému věku a prokazatelným způsobem.
6. V budově školy je zakázáno bez oprávnění manipulovat s elektrickými rozvaděči, hasicími přístroji, hydranty, signalizací, uzávěry, výtahy, okenními mechanismy, žaluziemi, topnými tělesy a jiným technickým vybavením.

[bookmark: článek_9]Článek 9
[bookmark: odpovědnosti_zaměstnanců]Odpovědnosti zaměstnanců

1. Ředitelka školy odpovídá za organizaci provozu školy v rozsahu své působnosti, za přijímání potřebných organizačních opatření a za zajištění součinnosti s vlastníkem budovy, zřizovatelem, poskytovateli služeb a příslušnými orgány.
2. Zástupkyně ředitelky, vedoucí vychovatelka školní družiny, hospodářka školy a další vedoucí zaměstnanci zajišťují úkoly v rozsahu vymezeném organizačním řádem, pracovními náplněmi, pověřením ředitelky a dalšími vnitřními předpisy.
3. Hospodářka školy koordinuje úklid a zásobování hygienickými prostředky v rozsahu svěřených kompetencí.
4. Školník koordinuje hlášení provozních závad, drobnou údržbu a poskytuje součinnost při zajišťování oprav a revizí v rozsahu svěřených kompetencí.
5. Pedagogičtí pracovníci odpovídají za bezpečnost žáků v době, kdy nad nimi vykonávají dohled nebo vedou vzdělávací či zájmovou činnost. Dbají na bezpečný a hygienický režim ve svěřených prostorech a bezodkladně oznamují závady a rizika.
6. Zaměstnanci školy jsou povinni chránit svěřený majetek, šetřit vodou, energií a materiálem, zamezovat plýtvání a postupovat tak, aby jejich činnost neohrožovala zdraví, bezpečnost a životní prostředí.

[bookmark: článek_10]Článek 10
[bookmark: závěrečná_ustanovení]Závěrečná ustanovení

1. S tímto provozním řádem jsou zaměstnanci školy seznámeni prokazatelným způsobem. Žáci a zákonní zástupci jsou s jeho podstatnými pravidly seznámeni prostřednictvím školního řádu, třídních učitelů, informačního systému Bakaláři a zveřejněním na místě obvyklém.
2. Tento provozní řád se pravidelně vyhodnocuje a aktualizuje zejména při změně právních předpisů, rozsahu poskytovaného vzdělávání a školských služeb, organizace provozu, dispozičního řešení budovy, technického vybavení nebo při zjištění nových rizik.
3. Dokumentace týkající se konkrétních technických zařízení, revizí, požární ochrany, pracovnělékařských služeb, nakládání s odpady, úklidu, dezinfekce, školních úrazů a dalších odborných oblastí se vede samostatně podle příslušných právních předpisů a vnitřních postupů školy.
4. Tento provozní řád nabývá účinnosti dnem uvedeným v záhlaví a ruší předchozí provozní řád budovy školy, pokud byl vydán.


V Praze dne 24. 9. 2026




									Mgr. Tereza Martínková	   
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5. 

Příloha č. 1
[bookmark: orientační_plán_provozní_kontroly_f306d9]Orientační plán provozní kontroly a úklidu

	Oblast
	Minimální rozsah činnosti
	Odpovědnost / zajištění

	Hygienická zařízení
	Kontrola čistoty; doplnění mýdla, prostředků k osušení rukou, toaletního papíru a menstruačních potřeb; vyprázdnění odpadkových košů; odstranění závad
	Určený provozní zaměstnanec / smluvní dodavatel

	Učebny, chodby a šatny
	Odstranění zjevných nečistot, úklid podlah dle potřeby, větrání, kontrola bezpečného uspořádání
	Určený provozní zaměstnanec; učitelé v rámci běžného pořádku

	Únikové cesty a bezpečnostní vybavení
	Kontrola průchodnosti a nezastavení; oznámení závad
	Všichni zaměstnanci; koordinace hospodářkou / vedením

	Odpad
	Pravidelné vyprazdňování košů a třídění odpadu
	Určený provozní zaměstnanec

	Často dotýkané plochy
	Pravidelné čištění klik, madel, vypínačů a obdobných ploch podle provozní potřeby
	Určený provozní zaměstnanec / smluvní dodavatel

	Okna, svítidla a světelné zdroje
	Údržba a čištění podle plánu údržby; není-li plán zpracován, nejméně dvakrát ročně
	Škola / vlastník budovy / smluvní dodavatel

	Větrání a vytápění
	Průběžné sledování funkčnosti; hlášení závad bez zbytečného odkladu
	Všichni zaměstnanci; řeší hospodářka / vedení

	Údržba a revize
	Zajištění odborných kontrol, revizí a oprav podle právních předpisů, dokumentace zařízení a smluv
	Ředitelka školy, hospodářka, vlastník budovy v rozsahu své odpovědnosti





Příloha č. 2
[bookmark: kontrolní_list_mimořádné_provozní_d46616]Kontrolní list mimořádné provozní situace

Při poruše vody, vytápění, elektrické energie, větrání, při znečištění prostor, havárii nebo jiné mimořádné situaci odpovědný zaměstnanec:
· zabezpečí místo tak, aby nebyly ohroženy osoby,
· podle povahy věci omezí nebo přeruší používání prostoru či zařízení,
· bezodkladně informuje ředitelku, hospodářku nebo jiného určeného zaměstnance,
· zajistí první pomoc nebo přivolání odborné pomoci, vyžaduje-li to situace,
· provede zápis nebo předá podklady pro evidenci události podle vnitřních postupů školy,
· spolupracuje na náhradní organizaci výuky nebo činnosti školní družiny.
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